
Was Du

mitbringen

musst!

Mittlere Reife

sehr gute Deutschkenntnisse

Teamfähigkeit/Aufgeschlossenheit

gute Umgangsformen

Spaß an der Arbeit im Büro

Wo
kannst DU

dich
bewerben?

Wenn du Lust auf eine
abwechslungsreiche Ausbildung hast,
dann bewirb dich ganz einfach online:

https://www.amberg-sulzbach.de/karriere

Ansprechpartner

Sophie Aures | Telefon 09621/39-105
sophie.aures@amberg-sulzbach.de

Josef Kotz | Telefon 09621/39-106
josef.kotz@amberg-sulzbach.de

https://www.amberg-sulzbach.de

Verwaltungsfachangestellte/r

Verwaltungsfachangestellte im Bereich der
Kommunalverwaltung bearbeiten aufgrund
gesetzlicher Vorschriften Anträge und
Anliegen der Bürgerinnen und Bürger.

Ausbildung – kurz zusammengefasst

Berufsschule/Praktische Ausbildung

Was DU mitbringen musst!

Wo kannst DU dich bewerben?

�
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�
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Ausbildung -
kurz

zusammen-
gefasst

1. Lehrjahr:    1.068,26 Euro
2. Lehrjahr:    1.118,20 Euro
3. Lehrjahr:    1.164,02 Euro

Bezahlung nach Tarifvertag (TVAöD):

Ausbildungsdauer: 3 Jahre
1. SeptemberBeginn:
31. AugustEnde:

30 Arbeitstage Urlaubsanspruch
Gleitzeit

5-Tage-Woche
wöchentliche Arbeitszeit 39 Stunden

Berufs -
schule

Praktische
Ausbildung

Die Berufsschule befindet sich in
Regensburg:

Berufliches Schulzentrum
Matthäus Runtinger

Der Unterricht findet immer blockweise
statt (ca. 6 – 8 Wochen).

In dieser Zeit wirst du von uns in
Wohnheimen untergebracht, z. B.:

Haus Hemma
https://www.haushemma.de

Kolpinghaus
https://www.jugendwohnen-regensburg.de

Don Bosco Zentrum
https://www.donbosco-regensburg.info

https://www.regensburg.de/bs3

Während der praktischen Ausbildung
durchläufst du verschieden Sachgebiete,
um das Erlernte anzuwenden, z. B.:

- Bauamt
- Sozialamt
- Jugendamt
- Jobcenter

Zusätzlich zur Berufsschule findet im
Anschluss die Bayerische Verwaltungsschule

statt (ca. 2 bis 3 Wochen).(BVS)

Die sind hierbei unterschiedlich,Seminarorte
z. B.: Roding, Lauingen, Holzhausen am
Ammersee, Neustadt an der Aisch usw.

Sowohl in der BVS als auch in der
Berufsschule wird dir beigebracht, wie du mit
gesetzlichen Grundlagen arbeitest und du
bei rechtlichen Fragen immer eine Antwort
parat hast.

https://www.bvs.de

- Verkehrsbehörde
- Finanzverwaltung
usw.


